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 معرفی سامانه: 
سا یجیتالد یها یمرکز فناور شکده یتجهت ارائه خدمات وب  سا یهابه دان شگاه تهران و وب  مجموعه  یرز هاییتدان

 .نمایدیاستفاده م یفریاز پورتال لا

 مناسب است. یاربس یادر سطح حرفه یسازمان یهاپورتال یجادا یبر جاوا است که برا یپورتال متن باز مبتن یک لایفری

سا هایفایل سا یریتشما از جمله مد یتوب   یاحرفه یریتپورتال جهت مد ینو امکانات مختلف ا یتمحتوا, قالب وب 

 .گیردیفضا قرار م ینا یبر رو یتوب سا یک

 اند.بستر قرار گرفته یندانشگاه تهران در ا یهادانشکده هاییتوب سا یحال حاضر تمام در

 یهاشااده اساات که با اسااتفاده از اطخعات مختلف موجود در بانک یطراح یطور یفریدر بسااتر لا یتسااا یدتول فرایند

سا یهاسامانه یاطخعات شده و در  ستخراج  صورت خودکار و مستمر ا  یشجهت نما یتدر حال اجرا، حداکثر اطخعات را ب

 روز استفاده گردد.اطخعات به

 بطور خودکار یاز سامانه پژوهش یدو مقالات اسات یلاستخراج اطخعات پروفا •

 از سامانه جامع اموزش بطور خودکار یداستخراج دروس ارائه شده اسات •

 بطور خودکار یخانه مرکزها از سامانه کتابنامه یاناستخراج اطخعات پا •

 یمرکز یتانه احراز هوسام یقاز طر یتسا یریتو کارمندان( جهت ورود و مد یدکاربران )اسات یتاحراز هو •

 .گرددینصب م یزبانیم یبه صورت منظم هرساله در سرورها SSL گواهی

 کاربران اصلی سامانه: 
 

کلیه ادمین های وب سایتهای دانشگاه تهران که از طریق نامه اتوماسیونی به مرکز فناوری اطخعات معرفی می شوند و 

 ایجاد شده است. اجازه دسترسی برای آنها در پنل توسط سوپر ادمین
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 نحوه نصب، راه اندازی  و ورود به سامانه:  
استفاده  c/portal/login/ یتاز آدرس وب سا یاو  ییداستفاده نما یدتوان یم یتورود در سا ینهاز گز یستمورود به س یبرا

 domain.ut.ac.ir/ c/portal/login: ییدنما

 انجام خواهد شد. یمرکز یتو کلمه عبور احراز هو ینام کاربر یقاز طر یستمبه س ورود 

 :در بالای صفحه داک بار مانند تصویر زیر قابل مشاهده خواهد بود پس از ورود به سیستم
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  راهنمای گام به گام: 

 تنظیم قالب برای وب سایت 

 یتبخش تمپل ین. در اییدمراجعه نما یتکنترل پنل به بخش صفحات سا یاز منو یتوب سا یک یقالب برا یمجهت تنظ

 باشند: یم یرموارد ز ییدمورد تا یتهایباشد.تمپل یمختلف قابل مشاهده م یها

o Literature and Humanities 
o Tehran University 1  

o Tehran University 2  
o Tehran University 2 Responsive  
o Tehran University 3 
o Tehran University 4  

o Tehran University 4 Responsive  
o CICT 

 

 :یگیردبخش انجام م یندر هم یتمربوط به تمپل یماتتنظ

o صفحه یمقاله بالا شناسه 

o مقاله هدر  شناسه 

o مقاله فوتر شناسه 

o لوگو 

لوگو به روش  یجادا یبرا CICTباشد.به عنوان مثال در تم  یمتفاوت م یمختلف کم یتهایلوگو در تمپل ایجاد

 :ییدعمل نما یرز

 .ییدرا انتخاب نما یتسا یاضافه کردن/لوگو ینهگز یقدر کنترل پنل در بخش مطالب و محتوا از طر -1

  ییدعنوان مناسب را وارد نما -2

 .ییددانشگاه تهران را وارد نما یلوگو لوگو یردر بخش تصو -3

 .ییدنما یارگزارب یرخود را به صورت تصو یتمربوط به وب سا یلوگو نوشته ها ینوشته ها یردر بخش تصو -4

 ینکلوگو ل ینوشته ها یمستقل و بر رو ینکدانشگاه ل یتسا یلوگو یبر رو یدتوان یپورتلت شما م یندر ا -5

 .ییدنما تعریف جداگانه 

آپلود  یرتصاو یناز ا یکی یکهلازم است آپلود گردد .در صورت یرپرتلت هر دو تصو ین: در صورت استفاده از ا توجه

 شود. یداده م یشنگردد عنوان آن در لوگو نما
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 .ییداستفاده نما یزاز مطلب ساده ن یدتوان یلوگو م یجادا یبرا

o پنل / مطالب و محتوا / اضافه کردن / مطلب ساده کنترل 

o بخش شناسه مقاله هدر  یتتمپل یماتشده را در تنظ یجادمطلب شماره شناسه مطلب ا یجاداز ا پس

 .ییدوارد نما

 

 

 مطالب یدسته ا یشگرنما 

 .از نمایشگر دسته ای مطالب در بخش اخبار و اطخعیه ها و اسخید شو استفاده میگردد 

 یدنما یم یکاطخعات را از هم تفک یمطالب با برچسب و دسته بند یدسته ا نمایشگر. 

 گردد. یمتنظ یشلازم است صفحه نما یدسته ا یشگرهر نما برای 

 باشد. یم یمقابل تنظ یدسته ا یشگرنما یماتمختلف در تنظ یها یشنما نحوه 

o مطالب یدسته ا یشگرنما یقشو از طر یداسخ ایجاد 

 .ییدنما یجاددسته مطالب را ا یشگراضافه کردن /نما یقاز طر یابتدا در صفحه اصل -1

 .یدقرار ده  یدادهاشو و اخبار و رو یدرا اسخ یپورتلت ابتدا دسته بند ینا یکربندیدر پ-2

 .ییدنما یرهو ذخ ییدانتخاب نما CITCشو  یدرا اسخ یشنحوه نما-3

توجه : انواع نحوه نمایش در این بخش وجود دارد که قابل انتخاب می باشد اما ممکن است برخی از این 

 نحوه نمایش ها در قالب انتخابی وب سایت شما سازگاری نداشته باشد و به درستی نمایش داده نشود.
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 .ییدمطلب ساده را انتخاب نما یدمورد جد ناضافه کرد یقاز طر-4

 .ییدعنوان خبر و متن خبر را وارد نما -5

 .ییدشو را وارد نما یداسخ یردر بخش خخصه تصو -6

 .ییدنما یرهو ذخ ییدرا انتخاب نما یدادهااخبار و رو یشصفحه نما یشدر بخش صفحه نما-7

 

 یشصفحه نما یجادا 

 گردد. یمتنظ یشلازم است صفحه نما یدسته ا یشگرهر نما یبرا 

 یجادا "یشصفحه نما"به عنوان  ی/اضافه کردن صفحه ا یتصفحه از کنترل پنل /صفحات سا یجادا برای .1

 .ییدنما

 .ییدصفحه را پنهان نما این .2

 .ییداضافه نما یدسته ا یشگرنما یکشده  یجادصفحه ا در .3

 .ییدانتخاب نما یدادهارا اخبار و رو یدسته بند یکربندیبخش پ در .4

 .ییدنما یره. و ذخیدبزن یکفرض را ت یشپ یشگرصفحه به عنوان نما ینانتخاب ا گزینه .5

 یم یجادکه ا یاخبار یدر تمام یگیردصفحه در نظر م ینا یکه برا یدمانیو چ یماتتنظ یدداشته باش توجه .6

 شود. یداده م یشنما ییدنما

خبر در بخش صفحه  یماتصفحه را در بخش تنظ ینا ییدنما یم یجادت خبر اکه به صور یهر مطلب برای .7

 .ییدانتخاب نما یشنما

 اخبار یجادا 

 .ییدنما یجاددسته مطالب را ا یشگراضافه کردن /نما یقاز طر یابتدا در صفحه اصل -1

 .یدقرار ده  یدادهارا اخبار و رو یپورتلت ابتدا دسته بند ینا یکربندیدر پ-2

 .ییدنما یرهو ذخ ییدانتخاب نما یشنمانحوه -3

 .ییدمطلب ساده را انتخاب نما یداضافه کردن مورد جد یقاز طر-4

 .ییدعنوان خبر و متن خبر را وارد نما -5

 .ییدخبررا وارد نما یردر بخش خخصه تصو -6

 .ییدنما یرهو ذخ ییدرا انتخاب نما یدادهااخبار و رو یشصفحه نما یشدر بخش صفحه نما-7

 .ییدرا انتخاب نما یدادهارو یها دسته بند یدادرو یجادا ی*برا

 

 یرتصاو یشو یداسلا یجادا 

 .ییدمطلب  در صفحه اضافه نما یک یشگرابتدا نما -1

 .ییدنما یلکاضافه کردن مطلب را کل ینهگز -2
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 .ییدرا انتخاب نما slide ینهو گز ییدساختار  را انتخاب نما یدر صفحه باز شده چرخ دنده روبرو-3

 .ییدانتخاب نما یدقالب را اسخ -4

 .ییدشو را وارد نما یداسخ یرتصو یدتوان یم یردر بخش آدرس تصو -5

 .ییدمطلب را وارد نما یاخبر  ینکل یرتصو یونددر بخش پ -6

 .ییدداده شود را وارد نما یشنما یرتصو یدر رو یدخواه یکه م یعنوان یردر بخش متن تصو -7

 .ییدنما یمشو تنظ یداندازه اسخ یدتوان یم height ینهاز گز -8

 مناسبتها کاربرد دارد. یو برا ییدو عنوان وارد نما یرتنها تصو یدتوان یشو م یدمدل اسخ ین*توجه : در ا

 پورتلت تو در تو 

 .ییدپورتلت استفاده نما یناز ا یدتوان یم یکدیگرچند پورتلت در کنار  یشنما یبرا

پورتلت تو در تو را اضافه  /یشتراضافه کردن/ب ینهدر صفحه از گز یدتوان یپورتلت م یناستفاده از ا یبرا -1

 .ییدنما

 .ییدتو درتو را انتخاب نما یپورتلتها ینا یقالب مورد نظر برا یکربندیپ ینهاز گز-2

 . ییدپورتلت وارد نما ینبه ا یدتوان یم darg& dropمورد نظر را با  یپورتلتها -3

 .ییدوارد نما یدتوان یعنوان تبها را م یکربندیاز بخش پ -4

 فرم ساز 

 .ییداز پرتلت فرمساز در کنترل پنل استفاده نما یدتوان یم یتمختلف در وب سا یفرم ها یجادا یبرا

 .یدفرم شو یجاداضافه کردن وارد صفحه ا ینهاز گز -1

 .ییدنام فرم را وارد نما-2

 .یید. و مجدد اضافه کردن را وارد نماییدنما یکانتخاب را کل ینهداده گز یفاز بخش تعر -3

 .ییدبخش وارد نما ینمجدد نام فرم را در ا-4

 .ییدنما یجادبه سمت چپ صفحه ا darg&drop یقمورد نظر را از طر یلدهایف -5

 .ییدنما یرهو ذخ یدرا انجام ده یلدف یماتتنظ یدتوان یانتخاب شده م یلدبا انتخاب عخمت چرخ دنده در ف-6

 یریکد رهگ یفعالساز ینهگز یدنما یافتدر یریکاربر پس از پر کردن فرم کد رهگ یخواهیدم یکهدر صورت -7

 .یدبزن یکرا ت

هم ارسال گردد  یخاص یمیلدر پورتال به ا یششده عخوه بر نما یلتکم یفرمها یخواهیدم یکهدر صورت -8

مورد نظر  یمیلکننده ا یافتدر یکو در بخش پست الکترون ییداطخعات را هر دو انتخاب نما یافتنوع در ینهگز

 .ییدرا وارد نما

کار  ینا "داده  یفتعر یریتمد"از بخش  یدفرم داشته باش یجداکننده برا یامتن ثابت و  یدبخواه یکه*درصورت

 انجام خواهد شد.

 یجادقالب / ا یاتقالب ها /اضافه کردن جزئ یریتده /  مدش یجادداده / دکمه عمل فرم ا یفتعر یریتمد-1

 یاتجزئ یمنام و تنظ
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o فرم در صفحه یشنما 

 .ییدفرم  را به صفحه اضافه نما یش/ نما یشتراضافه کردن / ب ینهدر صفحه مورد نظر از گز

 .ییدنما یرهو ذخ ییدپورتلت اضافه نما ینشده را به ا یجادفرم ا یکربندیبخش پ از

 :یدفرم را انجام ده یگرد یماتاز اضافه کردن تنظ پس

 .ییدنما یمعرف ینجاشده در فرم را ا یف: قالب تعر یاتجزئ قالب

Allow Multiple Submissions مرتبه امکان پر شدن را دارد. ینفرم چند ینهگز یندر صورت انتخاب ا 

 یدرا در کنترل پنل از قسمت فرم ساز به نقش مورد نظر بده "اضافه کردن رکورد"مجوز  ید* توجه :  شما با

 گردد. یرهذخ یورود یتا داده ها

 یرتصاو یگالر یجادا 

 .ییدرسانه را به صفحه اضافه نما ی/ گالر یشتراضافه کردن / ب ینهدر صفحه مورد نظر از گز .1

 .ییدنما یکب را کلدکمه انتخا یشهدر بخش فولدر ر یکربندیبخش پ از .2

 .ییدنما یمورد نظر را انتخا یرتصاو فولدر .3

 پورتلت وجود دارد. ینا یکربندیمختلف در بخش پ تنظیمات .4

 یعلم یئته یصفحه اعضا 

 .ییدرا به صفحه اضافه نما یعلم یئته ی/ اعضا یشتراضافه کردن / ب ینهدر صفحه مورد نظر از گز

 یرهو ذخ ییدو به بخش انتخاب شده ها وارد نما ییددانشکده مورد نظر خود را انتخاب نما یکربندیبخش پ از

 .ییدنما

 .ییدانتخاب  نما pureرا  یشنما نوع

 .یگیردآموزش دانشکده انجام م یریتصفحه را از بخش کنترل پنل / مد یندر ا یداسات * مدیریت

بخش تنظیمات سایت در کنترل پنل صفحه نمایش * لازم است برای نمایش صفحات اساتید دانشگاه در 

 اساتید را صفحه ایجاد شده در این بخش قرار دهید.

 مطلب دستاوردها یجادا 

 .ییدمطالب استفاده نما یدسته ا یشگراز نما یمطلب ینچن یجادا یبرا .1

 .ییدانتخاب نما یو)چپ و راست( رسپانس یرتصاو یف: ردیجار یشنحوه نما یکربندیبخش پ در .2

 .ییدمناسب را وارد نما یرشده تصو یجادمطالب ا در .3

  ینظر سنجایجاد 

محتوا  اضافه  یریتمد یرا در منو ینظر سنج یشاضافه کردن پرتلت نما ینهدر صفحه مورد نظر از گز .1

 .یدکن

 .ییدنما یکاضافه کردن پرسش  را کل ینهپرتلت گز ینپس از اضافه کردن ا .2

نظر  ینکه ا ییدمشخص نما یدتوان یبخش م ین. در اییدنما یرهنموده و ذخ یلرا تکم یازمورد ن موارد .3

 کنندگان. یدهمه بازد یبرا یاباشد و  یشقابل نما یتاعضا سا یفقط برا یسنج
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 از صفحات یبانپشت یجادا 

 .را کلیک نمایید” صفحات سایت“ابتدا وارد کنترل پنل و سپس از منوی سمت راست گزینه 

 .را در دستگاه خود ذخیره نمایید larرا کلیک نمایید و فایل با پسوند . ”صدور“در این بخش گزینه  -

 .تیک نداشته باشد تا حجم فایل بزرگ نشود” داده“دقت نمایید که در این بخش گزینه  -

 
 

 یبانپشت بازگرداندن 

 .ییدنما یکرا کل ”یتصفحات سا“ ینهسمت راست گز یابتدا وارد کنترل پنل و سپس از منو -

آن در دستگاه  یرهاز محل ذخ choose fileرا در قسمت  larبا پسوند . یلو فا ییدنما یکرا کل” ورود“ ینهبخش گز یندر ا -

 .ییدخود انتخاب نما
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 :(Troubleshootingعیب یابی ) 
 

توصیف مشکل: پس از ایجاد بخشهای مختلف وب سایت در یک وب سایت خام و بدون اطخعات ممکن است اطخعات 

 شده در پنل در صفحه اصلی وب سایت مشاهده نگردد.ایجاد 

توضیح رفع مشکل: سوپر ادمین این سامانه لازم  است در ابتدای ایجاد یک وب سایت پس از ایجاد اطخعات توسط ادمین 

 آن وب سایت خاص تنظیمات مربوط به چیدمان صفحه اصلی را بر اساس اطخعات ایجاد شده انجام دهد تا اطخعات ایجاد

 شده در صفحه اصلی نمایش داده شود.

مثال : دسته خبری ایجاد شده در صفحه اصلی لازم است توسط سوپر ادمین در ویجت خبر تنظیم گردد تا قابل نمایش 

 بشود.

 توجه : این کار یکبار در زمان ایجاد وب سایت جدید انجام میگیرد و تغییر نخواهد کرد.

 :سامانه یخطا یامهایپ یحتشر 
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 سوالات متداول به همراه پاسخ: 
 کرد؟ یجستجو معرف یرا به موتور ها یتتوان سا یچگونه م سوال:

 

  یو سپس رو یدرا انتخاب کن یتنقشه سا ینهسمت چپ گز یها یاز منو یت،سا یماتتنظ ینهدر کنترل پنل در گز : پاسخ 

ستجو مانند گوگل کل یموتورها یها ینکل ست قبل از ایدکن یکج ش ین. بهتر ا ساخته با صفحات را   یو برا یدکار تمام 

 .یدانتخاب کرده باش یشاخبار و مطالب صفحه نما
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 پرتلت اضافه کرد؟ یکبه CSSکد  یکتوان  یچگونه م: سوال

 شده است. یهتعب ینکاربرای ا یشرفتهپ یلو سپس بخش استا یشرفتهپ یماتشکل ظاهری از تنظ ینهدر گزپاسخ : 

 

 

سا: سوال صورت پ یتچرا در  ستندن یهمانبرای کاربر م یشفرض قابل نما یشما مطالب به  به ازای  یمتنظ ینا یدو با ی

 انجام شود؟ یدهر مطلب جد

سخ :  صورتپا ص یتیسا یکهدر  صو صفحات خ شد. مطالب به طور پ یدارای   یرا ندارند. م یهمانفرض مجوز کاربرم یشبا

 .یدآن صفحه را حذف کن ید،ساخته ا یتسا یسهوا صفحه ای در صفحات خصوص یکهتوانند در صورت
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 لینک فیلم های آموزشی: 
https://ithelp.ut.ac.ir/fa/news/3945 
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 لینک راهنماهای مرتبط برای پشتیبان و کاربران: 
 یریت وب سایت در بستر لایفرینامه استفاده از پنل مد یینآ :  

https://it.ut.ac.ir/fa/page/5615 
 وب سایت در بستر لایفری  یریتاستفاده از مد یراهنما: 

http://help.sain.ir/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://it.ut.ac.ir/fa/page/5615
http://help.sain.ir/
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 :مراجع 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 مرکز فناوری دیجیتالی دانشگاه تهران                             راهنمای پشتیبانی سامانه :                              خدمات پشتیبانیمعاونت            

17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ها:ضمیمه 

 راهنمای پرداخت اینترنتی فرم ساز-1

 یشرفتهفرم ساز پ یراهنما -2

 سوالات متداولراهنمای ایجاد  -3

4- FA_Liferay-Portal-UserManual-v1.1 

 (یدانشکده ها / امکانات دانشگاه یریتبخش مدلایفری  ) یپرتال دانشگاه یراهنما -5

 

 

 


